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≪参考≫パスワードが保存されていると・・・ 

2022/5/25 メディアセンター 

情報漏えいや、なりすましを防ぐために・・・ 

パソコンにパスワードを保存しないでください！ 

 

パソコンに、Webメールや My TGU.netなどの ID・パスワードを保存しておくと、他者にサインイン

されてしまう可能性が高くなります。特に教卓のように共有で使用するパソコンの場合、 

「情報漏えい」や「なりすまし」の被害にあう可能性があります。 

以下にパソコンにパスワードを保存しない方法をまとめました。 

資料では、注意する点とパスワードの保存に関する操作を赤字で示しています。 

ご参照いただき、パソコンにパスワードを保存しないようにお願いいたします。 

 

■Webメールの場合 

１．パスワードを保存せずにサインインする方法 

※注意点❶ パソコンにパスワードを保存しない。 

 パスワードを保存してしまった場合は、P2.３．を参照してください。 

1) 学外 HP ［在学生の方］の 

＜Webメール>をクリック。 

 

 

2) ①ID（メールアドレス）を 

入力。②＜次へ＞をクリッ

ク。 

 

3) ①パスワードを入力。 

②＜サインイン＞を 

クリック。 

 

4)＜いいえ＞をクリック。 

 

5) 画面右上に「パスワードを保存」が表示されます。 

＜なし＞をクリック。 

 
 

・ 

【危険】パスワードを知らなくても、サインインできてしまいます。 

(1) ID（メールアドレス）を 

クリック。 

 

(2) ＜サインイン＞をクリック 

すると、メールが開きます。 

 

 

※保存されたパスワード

が自動で入力されます。 

1) ＜Webメール>を 

クリック。 

2) ①メールアドレス

を入力。 

2) ② 

3) ①パスワードを 

入力。 

3) ② 

(1) 

(2) ＜サインイン＞を 

クリックすると、 

メールが開きます。 

4)＜いいえ＞を 

クリック。 

5) ＜なし＞を 

クリック。 

このメッセージは設定で表示さ

せなくすることができます。

（P3.４．参照） 
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２．サインアウト（終了時）：確実なサインアウトと確認方法 

※注意点❷ 必ず［サインアウト］をクリックしてから、ブラウザの✖（閉じる）をクリックする。 

※注意点❸ サインアウトできているか？再度確認をする。 

1) ①画面右上の   をクリ 

ック。②［サインアウト］

をクリック。 

 

2)［サインアウト］タブの 

✖をクリック。 

 

 

3) ＜Webメール>をクリック。 
※以下は、サインアウトできている

かの確認です。 

 

4) ID（メールアドレス）を 

クリック。 

 

 

5) ①パスワード欄が空白であ

ることを確認し、②画面

右上のブラウザの✖を 

クリック。 

 

 

 

３．パスワードを保存してしまった場合は・・・履歴削除の方法 

上記２．3)で ID（メールアドレス）を表示させたくない場合も参照してください。 

1) ①画面右上の［･･･］をクリ

ック。②［履歴］をクリッ

ク。 

 

2) ①［･･･］をクリック。 

②［履歴データをクリア］を 

クリック。 

 

 

3) ①すべての期間、 

②すべての項目に✔を入

れたあと、③＜今すぐクリ

ア＞をクリック。 

 

 

4)［設定］タブの✖をクリック。 

 

 

  

1) ① 

1) ②［サインアウ

ト］をクリック。 

2)  
3) ＜Webメール>を 

クリック。 

4) IDをクリック。 
※IDを表示させたくない場合は、

３．を参照。 

5) ②  

1) ①［･･･］を 

クリック。  

1) ②［履歴］をクリック。  

2) ① 

2) ② 

［履歴データをクリア］

をクリック。  

3) ①すべての期間 

3) ②すべての 

項目に✔。 

3) ③＜今すぐクリア＞

をクリック。 

4)  

【重要!!】パスワードが、

●●●●●で表示された

場合は、以下３．参照。 
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≪参考≫パソコンにパスワード保存のメッセージを表示させないようにする方法 

４．パスワード変更の方法 

※注意点❹ パスワードは、定期的に変更してください。 

事務局のパソコンの場合は、インターネット系に接続してから、以下設定をしてください。 

1) ①画面右上の   をクリ 

ック。②アカウントを表示 

をクリック。 

 

2) 画面左の［パスワード］ 

をクリック。 

 

3) ①［古いパスワード］に、

現在のパスワード。②［新し

いパスワード］に変更後の

パスワードを入力。 

③＜送信＞をクリック。 

 

4) 画面右下のすべてサイン

アウトしてくださいをクリ

ック。 

 

5) ＜はい＞をクリック。 

 

6) ID（メールアドレス）を 

クリック。 

 

7) ①パスワードを入力。 

②＜サインイン＞を 

 クリック。 

 

8)＜いいえ＞をクリック。 

 

9) ＜Outlook＞をクリックし

てメールを開きます。 

 

  

  

■ブラウザ（Microsoft Edge）の場合 

1) ①画面右上の［･･･］を 

クリック。 

②［設定］をクリック。 

 

2) ①［プロファイル］-  

②［パスワード］を 

クリック。 

 

3)パスワードの保存の提案を 

オフ。 

 

 

以上 

1) ① 

1) ②アカウントを 

表示をクリック。 

2)［パスワード］を 

クリック。 

3) ①現在のパス 

ワードを入力。 

3) ②変更後の

パスワード。 

3) ③＜送信＞を 

クリック。 

4) すべてサインアウトして

くださいをクリック。 

5) ＜はい＞を 

クリック。 

6)  

7) ①パスワード 

を入力。 

7) ② 

8) ＜いいえ＞ 

をクリック。 

3) ②変更後の

パスワード。 

9) ＜Outlook＞

をクリック。 

1) ①［･･･］  

1) ②［設定］を

クリック。  

2) ①［プロフ

ァイル］ 

2) ②［パスワード］

をクリック。 

3) パスワードの保存

の提案をオフ。 


