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EduTrack へのログイン 

 

A ログイン画面にて、ユーザ ID とパスワードを入力し、 ボタンをクリックします。 

 

B  ボタンをクリックすると基本操作を確認することができます 

《はじめての方へ》の操作方法は、『8 初めてご利用の方へ』を参照してください。 

C ログイン画面の下部には、お知らせが表示されます。 

 

 

EduTrack からログアウト 

 

ポータル画面上部の  ボタンをクリックします。 

 

 

講義室からもログアウトすることができます。 

講義室画面上部の「ログアウト」をクリックします。 

 

※ポータルと講義室については、次のページを参照してください。 

 

  

A 

B 

C 
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ポータルと講義室 

 

EduTrack は、《ポータル》と《講義室》の 2 種類の画面で構成されています。 

 

 ポータル 

ログインすると最初に《learning List》が表示されます。 

ポータルでは受講科目に限定せず、各種機能を利用することができます。 

 

A ユーザ情報、ポータルメニュー 

ログインしているユーザの情報と、ポータルで使用するメニューが表示されます。 

未読のメッセージがある場合、メニュー名の後ろに「＊」が表示されます。 

 

B Learning List 

受講している科目の一覧が表示されます。 

《learning List》の操作方法は、『1 learning List』を参照してください。 

 

 講義室 

【learning List】内の［科目名］もしくは ボタンをクリックすると、講義室に入室し《講義室ホーム》

が表示されます。 

講義室では、受講科目ごとに各種機能を利用することができます。 

《講義室》の操作方法は『15 講義室ホーム』以降の機能を参照してください。 

  

A 

B 
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言語切り替え、ＦＡＱ 

 

ポータル画面上部から、表示する言語を選択することができます。 

 をクリックするとよくある質問を検索・確認することができます。 

《ＦＡＱ》機能の操作方法は『7 ＦＡＱ』を参照してください。 

 

 

メッセージ確認 

 

新着メッセージが届いている場合、ユーザ情報内の アイコンが点滅し、未読メッセージ数が表示されます。 

［新着メッセージ］をクリックすると内容を確認することができます。 

《メッセージ》機能の操作方法は『4 メッセージ』を参照してください。 

 

 

パスワード変更 

 

ユーザ情報内の「パスワード変更」ボタンをクリックすると、EduTrack へログインするパスワードの変更を行うこ

とができます。 

 

   操  作  手  順    

1 以下の項目を入力します。 

［パスワード］  現在のパスワードを入力します。 

［新規パスワード］ 変更後のパスワードを入力します。 

［新規パスワードの確認］ 入力間違いがないか確認の為、変更後のパスワードをもう一度入力します。 

2【パスワード変更】ボタンをクリックします。 

3【ポータルへ戻る】ボタンをクリックすると、ポータル《learning List》に戻ります。 

 

1 

2 3 
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添付ファイル登録 

 

添付ファイルは、 ボタンをクリックし、ファイルを選択することで登録することができます。 

また、ボタンの下の欄にファイルをドラッグ＆ドロップすることでも登録できます。 

ファイルの添付を取り消す場合は、取り消すファイルの後ろの アイコンをクリックします。 

 

ファイル選択時に、登録可能サイズもしくは登録可能ファイル数を超過している場合はエラーとなり登録できません。 

また、登録不可能な形式のファイル（exe、com、bat、jsp、msi、html、htm、js、scr、asp、php、php3、php4）

が選択された場合もエラーとなり登録できません。 

登録可能サイズとファイル数は、 ボタンの右側に表示されます。 

 

 

編集モード「HTML」登録 

 

掲示板等の機能では、編集モードで「TEXT」と「HTML」を選択することができます。 

「HTML」では、文字の色やサイズ変更、画像の挿入を行うことができます。 
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一覧のページ切り替え方法 

 

一覧が表示される画面では、一覧下部のボタンでページを切り替えることができます。 

 

 

 1 ページ目に戻ります。 

 現在のページから 1 ページ前に戻ります。 

ページ数 指定したページを表示します。現在のページは赤太字で表示されます。 

 現在のページから 1 ページ次に進みます。 

 最終ページに進みます。 

 

 

EduTrack の操作に関する注意点 

 

EduTrack の操作について、以下の操作を行うと動作が不安定な状態になりますので注意してください。 

1 同一の PC 上で、「複数ブラウザ、複数ウィンドウ、複数タブ」で同時に操作をしないでください。 

2 PC とスマートフォンで同時に操作をしないでください。 

3 ブラウザの「戻る」「進む」ボタンで操作をしないでください。 

4 ページの再読み込み（「最新の情報に更新」や F5 キーをクリックする 等）をしないでください。 
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1  learning List 

開講中の受講科目の科目別進捗状況や学習状況を確認することができます。  

科目を選択すると学習を行う《講義室》へ入室することができます。  

 

 

受講科目の一覧が表示されます。 

［科目名］ 科目名が表示されます。 

［学習状況］ WEB 学習の学習進捗率が表示されます。 

［学習項目］ 課題、試験、ディスカッション、プロジェクトのアイコンをクリックするとそれぞれの学習状況

の詳細を確認することができます。 

各項目が未配信の場合、アイコンがグレーで表示されます。 

配信されている場合、期限が指定された期間以内になるとアイコンが点滅します。 

※［学習状況］［学習項目］の詳細内容は、操作手順の『  学習状況を確認する』を参照してください。 

 

 受講が承認されている科目が表示されます。但し、EduTrack で学習管理していない科目は表示されません。 

 

 

   操  作  手  順    

 講義室へ入室する 

1［科目名］もしくは ボタンをクリックすると、講義室に入室することができます。 

 

 
 

  

1 
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 学習状況を確認する 

A［学習状況］の進捗バーをクリックすると、WEB 学習の学習状況詳細を確認することができます。 

 

 

［目次名］ 現在学習期間として配信されている WEB 学習のうち、学習完了していない情報

が表示されます。 

［学習状況］ 以下の状態が表示されます。 

未学習：一度も学習したことがない状態 

学習中：学習は行ったが、学習基準時間以上学習していない状態 

［学習期間］ 学習を推奨する期間が表示されます。 

［学習標準時間］ 学習標準時間が表示されます。 

 

［学習中］ 以下の WEB 学習進捗状況が表示されます。 

本人：自身の学習進捗状況 

全体：科目受講生全体での学習進捗状況 

完了：完了した WEB 学習の講義内容数 

学習中：学習中の WEB 学習の講義内容数 

総講義数：科目の WEB 学習の講義内容総数 

［総学習回数］ WEB 学習を学習した回数が表示されます。 

［総学習時間］ WEB 学習を学習した総時間が表示されます。 

 

  

A 
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B［学習項目］の、課題、試験、ディスカッション、プロジェクトのアイコンをクリックすると、学習状況詳細を

確認することができます。 

 

 

［課題名］ 配信されている課題が表示されます。 

［課題提出日時］ 課題の提出期間が表示されます。 

［提出状況］ 課題の提出状況、評価結果が表示されます。 

 

［試験情報名］ 配信されている試験が表示されます。 

［試験期間］ 試験の実施期間が表示されます。 

［試験結果］ 試験の受験状況、採点状況が表示されます。 

 

［ディスカッション名］ 出題されているディスカッションが表示されます。 

［ディスカッション期間］ ディスカッションの実施期間が表示されます。 

 

［プロジェクト名］ プロジェクトが表示されます。 

［プロジェクト期間］ プロジェクトの期間が表示されます。 

 

 

  

B 
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2  スケジュール（共通） 

利用者全員が参照できる共通のスケジュールを確認することができます。  

受講している科目のスケジュールを確認する場合は、講義室内の《スケジュール》機能

を利用します。  

 

 

予定されているスケジュールが、カレンダーに表示されます。 

 

 

   操  作  手  順    

 スケジュール内容を確認する 

1 登録されているスケジュールをクリックすると詳細を確認することができます。 

 

 

2【一覧へ戻る】ボタンをクリックすると、カレンダーに戻ります。 

 

  

1 

2 
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3  アンケート（共通） 

配信されている共通アンケートの確認とアンケートに回答することができます。  

受講している科目ごとのアンケートを確認・回答する場合は、講義室内の《アンケート》

機能を利用します。  

 

 

配信されているアンケートの一覧が表示されます。 

［タイトル］ タイトルが表示されます。 

［問題数］ アンケートの問題数が表示されます。 

［アンケート期間］ 回答期間が表示されます。 

［アンケートの状態］ 以下の状態が表示されます。 

待機        ：アンケート期間前の場合に表示されます。 

アンケート期間までは回答できません。 

アンケートに回答  ：アンケート期間中で、回答していない場合に表示されます。 

クリックするとアンケートに回答することができます。 

アンケート結果を確認：アンケートを回答後もしくは、回答期間が終了し、結果確認が 

可能な場合に表示されます。 

終了        ：アンケートを回答後もしくは、回答期間が終了し、結果確認が不

可能な場合に表示されます。 

 

 実施期間外のアンケート情報はグレー表示されます。 

 ［アンケートの状態］が「アンケート結果を確認」もしくは「終了」の場合でも、アンケート期間中であれば、

何度でも回答することができます。 

 アンケート期間中でも［アンケートの状態］が「アンケート結果を確認」であれば、アンケート回答後から 

集計結果を確認することができます。 

 回答必須のアンケートに未回答の場合、《learning List》《受講科目》機能から講義室に入室することができません。

必ず回答をおこなってください。 
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   操  作  手  順    

 アンケートに回答する 

1 回答するアンケートの［タイトル］をクリックします。 

 

 

2 アンケートの詳細内容が表示されます。 

【アンケートに回答】ボタンをクリックします。 

 

［アンケート回答区分］ アンケートの回答区分が表示されます。 

（必須回答／任意回答） 

 

3 アンケート回答画面が表示されます。 

アンケート内容を記入もしくは選択後、【回答を提出】ボタンをクリックします。 

 

 

 ［アンケートの状態］が「アンケートに回答」と表示されている場合は、「アンケートに回答」を 

クリックすると直接アンケート回答画面を表示することができます。 

  

1 

2 

3 
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 アンケート結果を確認する 

1 結果を確認するアンケートの［タイトル］をクリックします。 

 

 

2 アンケートの詳細内容が表示されます。 

【アンケート結果を確認】ボタンをクリックします。 

 

 

3 アンケート集計結果画面が表示されます。 

 

  

1 

2 
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 選択式または〇×式の回答については、回答者数、選択者数、回答の割合を確認することができます。 

選択者数／回答者数（選択率） 

 記述式の回答については「回答を確認する」をクリックすると確認することができます。 
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4  メッセージ 

EduTrack 内で送受信したメッセージを確認することができます。  

 

 

 受信メッセージタブ 

EduTrack 利用者から送られたメッセージの一覧が表示されます。 

 

［送信者］ メッセージの送信者名が表示されます。 

［タイトル］ メッセージのタイトルが表示されます。 

［確認済み］ 確認済みの場合は 、未確認の場合は が表示されます。 

［ファイル］ ファイルが添付されている場合に が表示されます。 

［受信日］ メッセージの受信日が表示されます。 

 

 送信メッセージタブ 

EduTrack 利用者に送ったメッセージの一覧が表示されます。 

 

［宛先］ メッセージの送信先の氏名が表示されます。 

［タイトル］ メッセージのタイトルが表示されます。 

［送信日時］ メッセージを送信した日時が表示されます。 

［受信確認］ 受信者がメッセージを確認したか否かが表示されます。 

未確認 ：受信者が未確認の状態 

一部確認：複数の受信者の内、一部の受信者のみが確認している状態 

確認済み：全ての受信者が、確認している状態 
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 《メッセージ》ではメッセージの確認と、受信メッセージに対して返信することができます。 

教員に新規メッセージを送信したい場合は、『15 講義室ホーム』を参照してください。 

他の受講生に新規メッセージを送信したい場合は、『28 受講生確認』を参照してください。 

 

   操  作  手  順    

 メッセージを確認、削除する 

1 受信メッセージまたは送信メッセージから、確認するメッセージの［タイトル］をクリックします。 

 

 

メッセージ内容確認画面が表示されます。 

メッセージを削除する場合は、【削除】ボタンをクリックします。 

 

 

 

  

1 
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 メッセージに返信する 

1 メッセージ内容確認画面の【返信】ボタンをクリックします。 

 

 

2 メッセージ作成画面が表示されます。 

［タイトル］、［内容］を入力し、【送信】ボタンをクリックします。 

※［メールを送信します。］にチェックすると同時に通知メールも配信されます。 

※【キャンセル】ボタンをクリックすると入力内容は保存されませんので注意してください。 

 

 

 ［編集モード］で「HTML 形式」を選択した場合、HTML タグを利用することができます。 

 

 

  

1 

2 
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 送信メッセージの受信状況を確認する 

1 送信メッセージから、受信状況を確認するメッセージの［受信確認］をクリックします。 

 

 

送信済みメッセージ受信詳細確認画面が表示されます。 

 

 

 

  

1 
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5  ユーザ情報 

現在登録されているユーザの基本情報を参照することができます。  

 

 

 

 

現在登録されているユーザの基本情報が表示されます。 
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6  通知メール受信設定 

各種通知メールを受信するか否かを個人単位で指定することができます。  

 

 

 

現在登録されているユーザの通知メール受信設定情報が表示されます。 

［通知メール受信］  全種類の通知メールを受信拒否するか否かの設定が表示されます。 

［電子メールアドレス］ EduTrack からの通知メールが配信されるメールアドレスが表示されます。 

［通知メール受信詳細設定］ 通知メールの種類ごとに受信拒否設定が表示されます。 

 

 何も登録していない場合、全種類の通知メールを受信する設定になっています。 

 ［電子メールアドレス］には《ユーザ情報》機能で登録された情報、または、UNIVERSAL PASSPORT から連

携された情報が表示されます。この機能から修正はできません。 

 ［通知メール受信詳細設定］には、通知メール対象の機能のうち、使用権限のある機能のみ表示されます。 
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   操  作  手  順    

 通知メールの受信指定を修正する 

1［通知メール受信］で通知メールを受信するのか全て受信しないのかを指定します。 

通知メールを一切受信したくない場合は、「全ての通知を受信しない」を選択します。 

 
 

2［通知メール受信詳細設定］で受信しない通知メールの種類を指定します。 

通知メールを受信したくない種類の通知メールに、「受信しない」をチェックします。 

 

3【修正】ボタンをクリックします。 

 

 「全ての通知を受信しない」を選択した場合、［通知メール受信詳細設定］の種類ごとの指定は無効になります。 

 

  

2 

3 

1 
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7  ＦＡＱ 

利用に関する、よくある質問を検索・確認することができます。  

 

 

 

ＦＡＱのカテゴリと、全てのカテゴリに登録されているＦＡＱの一覧が表示されます。 

ＦＡＱ一覧の［ファイル］には、ファイルが添付されている場合に が表示されます。 

 

   操  作  手  順    

 ＦＡＱを確認する 

1ＦＡＱのカテゴリを選択します。カテゴリに登録されているＦＡＱが一覧に表示されます。 

 
 

2 カテゴリに登録されているＦＡＱが一覧に表示されます。確認したいＦＡＱの［タイトル］をクリックします。 

 

  

1 

2 
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3ＦＡＱの内容を確認することができます。 

 

 

 

 ＦＡＱを検索する 

1 検索フォームに検索したい内容を入力し、  ボタンをクリックします。 

 
 

2 条件に合致したＦＡＱが一覧に表示されます。 

確認したいＦＡＱの［タイトル］をクリックします。 

 
 

3ＦＡＱの内容を確認することができます。 

 

 

  

1 

2 
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8  初めてご利用の方へ 

利用に関する基本操作を確認することができます。  

 

 

 講座の案内 

ログイン、ポータル、講義室についての内容を確認することができます。 

 

 

 講義室入場 

講義室への入室方法について確認することができます。 

 

 動作環境 

動作環境を確認することができます。 

 

 PC 環境設定 

PC の環境設定方法を確認することができます。 

 

 

 

  



ポータル 利用機能 9 掲示板（共通）

30 

9  掲示板（共通） 

利用者全員が参照できる共通のお知らせを確認することができます。  

受講している科目のお知らせを確認する場合は、講義室内の《掲示板》機能を利用しま

す。  

 

掲示板には「掲示板、資料室、お知らせ、質問掲示板、写真掲示板、Ｑ＆Ａ（相談）」の 6 種類の機能があります。 

各種掲示板が利用可能な場合、ポータルメニューに表示されます。 

 

 お知らせ 

EduTrack 管理者から利用者へのお知らせを確認することができます。お知らせは参照のみとなります。 

 

 掲示板 

メッセージを自由に投稿することができます。利用者全員、参照することができます。 

メッセージを投稿する他に、回答登録、コメント登録、推薦することができます。 

投稿されたメッセージをＳＮＳへお気に入り登録することもできます。 

 

 資料室 

ファイルをアップロードし、資料を共有することができます。利用者全員、参照することができます。 

投稿された資料をＳＮＳへお気に入り登録することもできます。 

 

 質問掲示板 

利用者同士で自由に質問、回答することができます。利用者全員、参照することができます。 

質問を投稿する他に、回答登録、コメント登録、推薦することができます。 

投稿された資料をＳＮＳへお気に入り登録することもできます。 

 

 Ｑ＆Ａ（相談） 

利用者から EduTrack 管理者へ質問等を投稿することができます。 

投稿内容を参照、回答するのは、EduTrack 管理者のみです。 

投稿したメッセージ、回答内容をＳＮＳへお気に入り登録することもできます。 

 

 写真掲示板 

イメージファイルをアップロードし、共有することができます。利用者全員、参照することができます。 

イメージはサムネイルで確認することができ、コメント登録、推薦することができます。 

投稿されたイメージをＳＮＳへお気に入り登録することもできます。 
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 お知らせ 

配信されているお知らせの一覧が表示されます。 

 

［タイトル］ お知らせのタイトルが表示されます。 

新着のお知らせには アイコンが表示されます。 

［ファイル］ ファイルが添付されている場合に が表示されます。 

［作成者］ お知らせの配信者名が表示されます。 

［作成日］ お知らせの作成日が表示されます。 

［閲覧数］ お知らせの閲覧数が表示されます。全利用者の総閲覧数です。 

 

   操  作  手  順    

 お知らせを確認する 

1 一覧から確認するお知らせの［タイトル］をクリックします。 

 

 

お知らせ内容確認画面が表示されます。 

ボタン、 ボタンをクリックすると、各コミュニケーションツールへ共有することができます。 

 

  

1 
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 掲示板、資料室、質問掲示板、Ｑ＆Ａ（相談）、写真掲示板 

投稿されている掲示板の一覧が表示されます。 

 

［タイトル］ 掲示板のタイトルが表示されます。 

新着のお知らせには アイコンが表示されます。 

回答がある場合は、スレッド形式で表示されます。 

［ファイル］ ファイルが添付されている場合に が表示されます。 

［作成者］ 掲示板の投稿者名が表示されます。 

［作成日］ 掲示板の作成日が表示されます。 

［閲覧数］ 掲示板の閲覧数が表示されます。全利用者の総閲覧数です。 

 

   操  作  手  順    

 投稿された掲示板情報を確認する 

1 一覧から確認する掲示板の［タイトル］をクリックします。 

 

掲示板情報確認画面が表示されます。 

ボタン、 ボタンをクリックすると、各コミュニケーションツールへ共有することができます。 

【推薦】ボタンをクリックすると推薦することができます。 ※推薦は一度のみです。取消しはできません。 

 

  

1 
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コメントする場合は、入力欄にコメントを入力後「コメントを書く」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 掲示板に回答する 

1 掲示板内容確認画面の【回答】ボタンをクリックします。 

 

 

2 回答作成画面が表示されます。 

［タイトル］、［内容］を入力し、【登録】ボタンをクリックします。 

※［掲示板の分類］が「Ｑ＆Ａ（相談）」である掲示情報の場合、【登録】ボタンの左に［メールを送信します。］

のチェックが表示されます。チェックすると EduTrack 管理者全員と自分に対して同時に通知メールも配信

されます。 

※【キャンセル】ボタンをクリックすると入力内容は保存されませんので注意してください。 

 

 ［編集モード］で「HTML 形式」を選択した場合、HTML タグを利用することができます。  

1 

2 
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 掲示板に新規投稿する 

1 掲示板の一覧画面の【投稿画面へ】ボタンをクリックします。 

 

 

2 掲示板の新規投稿画面が表示されます。 

内容を入力し、【登録】ボタンをクリックします。 

※［掲示板の分類］が「Ｑ＆Ａ（相談）」である掲示情報の場合、【登録】ボタンの左に［メールを送信します。］

のチェックが表示されます。チェックすると EduTrack 管理者全員と自分に対して同時に通知メールも配信

されます。 

※【キャンセル】ボタンをクリックすると入力内容は保存されませんので注意してください。 

 

 

 ［お知らせ］にチェックを入れると、一覧画面の［No］に連番ではなく「お知らせ」が表示され、一覧画

面の一番上に表示されます。 

 ［序文］を選択すると、序文内容がタイトルに表示されます。 

掲示板のグループ名称として利用することができます。 

 

  

1 

2 
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10  公開講座 

利用者全員に公開されている期間内の講義を確認することができます。  

 

 

 

講義期間内の公開されている科目の一覧が表示されます。 

［科目名］ 科目名が表示されます。 

［授業コード］ 授業コードが表示されます。 

［担当教員名］ 担当教員の氏名が表示されます。 

［講義期間］ 開講される講義期間が表示されます。 

 

 

   操  作  手  順    

 講義室へ入室する 

1［科目名］をクリックすると、講義室に入室することができます。 

 

 

 

  

1 
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11  受講科目 

開講期間が終了している科目も含めた受講科目を確認することができます。  

 

 

 

受講科目の一覧が表示されます。 

［学期名］ 開講年度学期が表示されます。 

［科目名］ 科目名が表示されます。 

［授業コード］ 授業コードが表示されます。 

［履修区分］ 科目の履修区分が表示されます。（教養選択／教養必須／専門選択／専門必須） 

［講義タイプ］ 科目の講義タイプが表示されます。（WEB 学習のみ／授業のみ／混合） 

［担当教員名］ 代表の担当教員名が表示されます。 

 

 開講タブ 

現在開講中の受講科目が表示されます。 

 終了タブ 

過去受講していた科目が表示されます。 

 

 受講が承認されている科目が表示されます。但し、EduTrack で学習管理していない科目は表示されません。 

 

 

   操  作  手  順    

 講義室へ入室する 

1［科目名］をクリックすると、講義室に入室することができます。 

  

1 
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12  受講申し込み 

受講する科目を申し込むことができます。  

 

 

 

受講申込可能な科目の一覧が表示されます。 

［科目名］ 科目名が表示されます。 

［授業コード］ 授業コードが表示されます。 

［担当教員名］ 担当教員名が表示されます。 

［履修区分］ 科目の履修区分が表示されます。 

（教養選択／教養必須／専門選択／専門必須） 

［単位］ 科目の単位数が表示されます。 

 

 

   操  作  手  順    

 科目の申し込みを行う 

1 申し込みを行いたい［科目名］をクリックします。 

 

 

  

1 
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2 該当科目の情報が表示されますので、科目情報を確認後、画面下部の「受講申込」ボタンをクリックします。 

 

 

申し込んだ科目について確認を行う場合は【受講申込状況】から確認することができます。 

受講申込状況の操作方法は『13 受講申込状況』を参照してください。 

 

 

  

2 
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13  受講申込状況 

受講申し込みした科目の確認と取り消しを行うことができます。  

 

 

 

受講申込みを行った科目の一覧が表示されます。 

［学期名］ 開講年度学期が表示されます。 

［科目名］ 科目名が表示されます。 

［受講生の状態］ 科目の申し込み状態が表示されます。 

（承認待ち／承認済） 

［登録日］ 受講申し込みした日付が表示されます。 

 

 受講申し込みしている科目のうち、受講申請または訂正期間中の科目が表示されます。但し、EduTrack で学習

管理していない科目は表示されません。 

 

   操  作  手  順    

 申し込み済みの科目をキャンセルする 

1 申し込みキャンセルをする科目のチェックボックスにチェックを入れます。 

該当ページに表示されている全科目を選択する場合は、項目タイトル行のチェックボックスにチェックを入れ

ます。 

2 受講申込のキャンセルボタンをクリックします。 

  

1 

2 
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14  ＳＮＳ 

講義室の中で利用した資料を学習履歴として蓄積することができます。  

ＳＮＳに登録した情報は利用者間へ共有したり、コメント登録によるフォローを行うこ

とができます。  

 

   操  作  手  順    

 ＳＮＳを検索する 

1 ポータルメニュー下部の【ＳＮＳホーム】ボタンをクリックします。 

 

 

2 ＳＮＳホームが表示されます。 

 

  

1 

A 

B C 
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AＳＮＳ検索 

開設されているＳＮＳを検索することができます。 

B よく見られているＳＮＳ、よくコピー保存されているＳＮＳ投稿 

閲覧数の多いＳＮＳや、蓄積した情報のコピー保存数が多い投稿情報が表示されます。 

C 新しく開設されたＳＮＳ、新しく登録されたＳＮＳ投稿 

新たに開設されたＳＮＳや、新たに登録された投稿情報が表示されます。 

 

 

 ＳＮＳを確認する 

1 ＳＮＳ検索を行います。 

検索する項目にチェックを入れます。 

検索するキーワードを入力し、 ボタンをクリックします。 

 

 

2 指定した［タイトル］、［ＩＤ］、［ニックネーム］いずれかもしくは、その全てに該当するＳＮＳが一覧で表示さ

れます。 

確認するＳＮＳのタイトルをクリックします。 

 

［ＳＮＳタイトル］ ＳＮＳのタイトルが表示されます。 

［自己紹介］ 開設者が登録した自己紹介が表示されます。 

［開設者ＩＤ］ 開設者の学籍番号もしくは教員番号が表示されます。 

［開設日］ ＳＮＳの開設日が表示されます。 

 

 検索キーワードが未入力の場合は、全てのＳＮＳが表示されます。 

  

1 

2 
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3 選択したＳＮＳが表示されます。 

 

A カテゴリ 

ＳＮＳに登録されているカテゴリが表示されます。 

B ＳＮＳホームボタン、ポータルへ戻るボタン 

【ＳＮＳホーム】ボタンをクリックすると、ＳＮＳホーム画面へ戻ります。 

【ポータルへ戻る】ボタンをクリックすると、ポータルへ戻ります。 

C 蓄積情報 

登録された投稿情報や、掲示板等からコピー保存された投稿情報が表示されます。 

 コメント入力欄にメッセージを入力し ボタンをクリックするとコメントを登録することができ

ます。 ※コメントは修正できません。 

 

 コメントを削除する場合は、 ボタンをクリックします。 

 

 投稿情報をコピー保存する場合は、 ボタンをクリックします。 

 

A 

B 

C 
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15  講義室ホーム 

《 learning List》から科目を選択すると講義室に入室し、講義室ホームが表示されます。  

講義室ホームでは現在の学習状況と、試験や課題の最新情報を確認することができます。 

 

 

 

A 講義室メニュー 

講義室で使用するメニューが表示されます。 

未読のお知らせや掲示板、メッセージがある場合、メニュー名の後ろに「＊」が表示されます。 

 

B ナビゲートメニュー 

講義室から退室する場合は  ボタンをクリックします。 

退室後は、ポータル《learning List》が表示されます。 

 

C 科目情報 

入室した講義室の科目情報が表示されます。 

をクリックすると、担当教員へメッセージを送信することができます。 

 

  

A 

C 

D 

E 

B 
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D 学習状況 

科目の WEB 学習に対する学習状況が表示されます。 

〔学習進度〕 

［本人の進捗率］ 自身の成績適用する WEB 学習の講義内容の学習進捗率が表示されます。 

学習中の講義内容は進捗なしとして扱います。 

［全体の平均進捗率］ 同じ科目受講生全体の平均学習進捗率が表示されます。 

〔最終学習〕 

［目次］ 前回学習した講義内容名が表示されます。 

［学習日］ 前回学習した日付が表示されます。 

［学習時間］ 前回学習した学習時間が表示されます。 

［総学習時間］ 学習時間の総合計時間が表示されます。 

 

E お知らせ、試験、課題、アンケート 

最新の 5 件が表示されます。 

なお、使用していない機能については表示されません。 

1 機能タイトルをクリックすると、各機能の一覧画面が表示されます。 

2 表示されている最新情報をクリックすると、各詳細画面が表示されます。 

 

 

 

  

1 

2 



講義室 利用機能 16 学習する

46 

16  学習する 

配信されている学習コンテンツを確認することができます。  

動画学習や復習、確認テストを行うことができます。  

 

 

配信されている学習コンテンツが表示されます。 

目次に対して、学習用の講義が表示されます。 

 

［目次名］ 学習コンテンツの目次（黒字）と講義（青字）が表示されます 

講義には、講義の種類によってアイコンが表示されます。 

：WEB 学習／動画学習等の WEB 上で学習する講義 

：確認テスト／学習前後の確認テスト 

：授業／実際に教室で行われる授業 

 

［状態］ 講義の受講状態が表示されます。 

WEB 学習もしくは確認テストの場合、学習が可能な場合に以下のアイコンが表示されます。 

〔WEB 学習〕 

：学習期間内で受講が可能な場合に表示されます。 

：学習期間内で学習を完了した場合、または学習期間終了後に表示されます。 

〔確認テスト〕 

：学習期間内で受講が可能な場合に表示されます。 

：確認テストの結果確認が可能な場合に表示されます。 
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［学習状況］ 学習状況が表示されます。 

〔WEB 学習〕 

学習状況のステータスと、学習時間が表示されます。 

未学習：一度も学習をしていない場合に表示されます。 

学習中：学習中（学習基準時間に達していない）の場合に表示されます。 

完 了：学習基準時間を達した場合に表示されます。 

〔確認テスト〕 

確認テストのステータスと、得点が表示されます。（取得点/合格点）が表示されます。 

試験中：試験期間中もしくは、受験しても合格点に達していない場合に表示されます。 

完 了：合格点に達した場合に表示されます。 

〔授業講義〕 

授業の出欠状況が表示されます。 

 

［教材］ WEB 学習に参考資料が添付されている場合にアイコンが表示されます。 

アイコンをクリックするとファイルを開くことができます。 

：参考資料 

：音声ファイル 

 

［学習期間］ 講義、確認テストの学習可能な期間が表示されます。 

 

 黒字の［目次名］リンクをクリックすると学習目次の詳細情報画面が表示され、 

 ［学習目標］［学習内容の要約］［参考資料］を確認できます。 

 

 

   操  作  手  順    

 WEB 学習（動画学習）を行う 

1 学習コンテンツリストから ボタンもしくは ボタンをクリックします。 

 

 

  

1 
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2 学習動画が表示されます。 

 

A 学習ノート、学習資料 

 学習ノートを登録することができます。ボタンをクリックすると学習ノート登録画面が表示さ

れます。 

《学習ノート》機能の操作方法は『17 学習ノート』を参照してください。 

 学習資料を登録することができます。ボタンをクリックすると学習資料登録画面が表示されます。 

《学習資料》機能の操作方法は『24 学習資料』を参照してください。 

B 動画時間 現在の再生時間と動画全体の時間が表示されます。 

C 動画ステータス 現在再生されているステータスを確認することができます。 

D 音量調整 バーを左右に動かすことで音量調整することができます。 

 

 学習基準時間に達していない場合は、動画ステータスを変更することができません。 

 動画でない教材によっては、ファイルダウンロードを行って学習する場合もあります。 

 

 

  

C 

A 

B 

D 
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 確認テストを受験する 

1 学習コンテンツリストから ボタンをクリックします。 

 
 

2 確認テストの受験確認画面が表示されます。 

【受験する】ボタンをクリックします。 

 

 

3 確認テスト回答画面が表示されます。 

テスト内容を記入もしくは選択後、画面上部の【試験提出】ボタンをクリックします。 

 

 

 【試験を一時保存】ボタンをクリックすると、入力した回答内容を保存することができます。 

  

1 

2 

3 
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 確認テストの結果を確認する 

1 学習コンテンツリストから ボタンをクリックします。 

 
 

2 確認テストの受験結果画面が表示されます。 

 

 詳細表示されるのは、最後に受験した回答内容です。 

 点数のみ参照可能と指定されている確認テストは、回答内容は表示されません。 

  

1 

3 
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3［過去の評価点を参照］リンクをクリックします。 

確認テストの受験履歴画面が表示されます。 

 

 

 

 確認テストを再受験する 

1 学習コンテンツリストから ボタンをクリックします。 

 
 

2 確認テストの受験結果画面が表示されます。 

【再受験する】ボタンをクリックします。 

 

 

3 確認テストの受験確認画面が表示されます。 

【受験する】ボタンをクリックし、初回受験と同じように回答します。 

 

  

1 

2 
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17  学習ノート 

学習内容を記入し蓄積することができます。  

学習ノートは動画学習時に登録することもできます。  

 

 

登録済み学習ノートの一覧が表示されます。 

［タイトル］ 学習ノートのタイトルが表示されます。 

［目次／講義内容］ 学習ノートに登録されている目次／講義内容が表示されます。 

［登録日］ 学習ノートの登録日が表示されます。 

 

 

   操  作  手  順    

 学習ノートを新規作成する 

1【ノートを書く】ボタンをクリックします。 

 

 

2 学習ノート作成画面が表示されます。 

［目次／講義内容］には、配信されている学習コンテンツの目次・講義内容を選択することができます。 

［タイトル］、［内容］を入力し、【保存】ボタンをクリックします。 

※【キャンセル】ボタンをクリックすると入力内容は保存されませんので注意してください。 

  

1 

2 
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 学習ノートを確認、編集する 

1 確認したい学習ノートの［タイトル］をクリックします。 

選択した学習ノートの登録内容を確認することができます。 

 

 

2 学習ノートを編集する場合は、【修正】をクリックします。 

 

 

3 学習ノート編集画面が表示されます。 

内容を修正し、【保存】ボタンをクリックします。 

※【キャンセル】ボタンをクリックすると入力内容は保存されませんので注意してください。 

 

 

 

 学習ノートを削除する 

1 削除したい学習ノートの［タイトル］をクリックします。 

2【削除】をクリックします。 

 
 

  

1 

2 

3 

1 
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 学習ノートをＳＮＳに蓄積する 

1ＳＮＳに蓄積したい学習ノートの［タイトル］をクリックします。 

2【お気に入り】をクリックします。 

 

 

3 コピー保存画面が表示されます。 

コピー内容を確認し、【確認】ボタンをクリックします。 

 

 

 

 学習ノートをダウンロードする 

1【ノートをダウンロード】ボタンをクリックします。 

 

 

2 ダウンロードされたファイルを開くと、学習ノートを HTML 形式で確認することができます。 

 

  

1 

1 

2 

3 



講義室 利用機能 18 掲示板 

55 

18  掲示板 

受講科目内のお知らせを確認したり、教員や受講生同士での資料共有、Q&A 等の情報共

有を行うことができます。  

 

掲示板には「掲示板、資料室、お知らせ、質問掲示板、写真掲示板、Ｑ＆Ａ（相談）」の 6 種類の機能があります。 

各種掲示板が利用可能な場合、講義室メニューに表示されます。 

《掲示板》の操作方法は『9 掲示板（共通）』機能を参照してください。 

 

 お知らせ 

受講生へのお知らせを確認することができます。お知らせは参照のみとなります。 

 

 掲示板 

メッセージを自由に投稿することができます。教員と受講生全員が参照することができます。 

メッセージを投稿する他に、回答登録、コメント登録、推薦することができます。 

投稿されたメッセージをＳＮＳへお気に入り登録することもできます。 

 

 資料室 

ファイルをアップロードし、資料を共有することができます。教員と受講生全員が参照することができます。 

投稿された資料をＳＮＳへお気に入り登録することもできます。 

 

 質問掲示板 

受講生同士で自由に質問、回答することができます。教員と受講生全員が参照することができます。 

質問を投稿する他に、回答登録、コメント登録、推薦することができます。 

投稿された資料をＳＮＳへお気に入り登録することもできます。 

 

 Ｑ＆Ａ（相談） 

受講生から担当教員へ質問等を投稿することができます。 

投稿内容を参照、回答するのは、担当教員のみです。 

投稿したメッセージ、回答内容をＳＮＳへお気に入り登録することもできます。 

※［メールを送信します。］にチェックすると代表教員に対して同時に通知メールも配信されます。 

 

 写真掲示板 

イメージファイルをアップロードし、共有することができます。教員と受講生全員が参照することができます。 

イメージはサムネイルで確認することができ、コメント登録、推薦することができます。 

投稿されたイメージをＳＮＳへお気に入り登録することもできます。 
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19  課題 

受講科目内で配信されている課題への提出と評価を確認することができます。  

 

 

 

配信されている課題の一覧が表示されます。 

［課題名］ 課題のタイトルが表示されます。 

［課題提出日時］ 課題の提出期間が表示されます。 

［成績反映の可否］ 課題の評価が成績に反映されるか否かが表示されます。 

［提出状況］ 課題の提出状況、評価結果が表示されます。 

 

 提出期間が終了した情報はグレー、提出延長期間中の情報は薄い緑で表示されます。 

 

 

   操  作  手  順    

 課題を提出する 

1 課題一覧から、提出する［課題名］をクリックします。 

 

 

  

1 
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2 課題情報画面が表示されます。 

 

基本情報 

［課題名］ 課題のタイトルが表示されます。 

［課題提出日時］ 課題の提出期間が表示されます。 

［課題内容］ 課題の詳細内容が表示されます。 

［課題登録ファイル必須登録可否］課題提出にファイル添付が必須か否かが表示されます。 

［参考資料］ 添付されている参考資料が表示されます。 

資料名をクリックするとダウンロードすることができます。 

成績適用 

［成績反映の可否］ 課題の評価が成績に反映されるか否かが表示されます。 

［成績反映率］ 選択課題の成績への反映率が表示されます。 

［提出日延長の可否］ 提出期限後でも課題提出可能か表示されます。 

［提出日延長時の点数反映率］ 期限後に課題を提出した場合の成績への反映率が表示されます。 

［提出日延長時の締切日］ 提出期限後の最終締切日が表示されます。 

 

他の受講生の閲覧許可 

［閲覧許可区分］ 他の受講生の課題の閲覧およびフィードバックを許可するか否かが表示されます。 

［閲覧許可期間］ 他の受講生の課題を閲覧許可する期間が表示されます。未設定の場合は制限がありま

せん。 

 ［提出課題の閲覧］タブは、他の受講生の閲覧許可の条件を満たしている場合のみ表示されます。 

  

3 



講義室 利用機能 19 課題

58 

 

3【課題提出】ボタンをクリックします。 

 

 【課題提出】ボタンは、提出期限を過ぎると表示されません。 

課題提出済の場合、【提出情報表示】ボタンが表示されます。 

 

4 課題提出画面が表示されます。 

［提出課題説明］、［添付ファイル］を入力し、【提出】ボタンをクリックします。 

 【一時保存】または【提出】した場合、【提出】ボタンは【修正】ボタンに表示が変わります。 

※【一時保存】ボタンをクリックすると入力内容は保存されますが、正式な提出にはなりません。 

※【キャンセル】ボタンをクリックすると入力内容は保存されませんので注意してください。 

 

 

 

 課題提出にファイル添付が必須の場合は、下の画面が表示され添付ファイルがないと提出できません。 

 ［提出課題説明］は教員が参照することができる為、連絡事項などを登録することができます。 

 課題提出期限内で評価実施前であれば、提出内容の修正が可能です。 

課題提出期間後に提出すると修正できなくなるので、注意してください。 

 教員から再提出を許可されている場合、期限後も提出できますが、【一時保存】ボタンは表示されません。

修正できなくなるので、提出時は注意してください。 

  

4 
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 自分の課題提出情報を確認する 

1 課題一覧から、提出済の［課題名］をクリックします。 

 

 

2 課題情報画面が表示されます。 

【提出情報表示】ボタンをクリックします。 

 

 

  

1 

2 
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3 課題の提出情報や評価点数、教員や他の受講生からのフィードバック情報が表示されます。 

 

 

 課題提出期限内で評価実施前であれば、【提出情報修正】ボタンをクリックして表示される画面から 

修正が可能です。 
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 他の受講生の提出課題を閲覧・フィードバックする 

1 課題一覧から、確認する［課題名］をクリックします。 

 

 

2 課題情報画面が表示されます。 

［提出課題の閲覧］タブをクリックします。 

 

 

3 閲覧したい受講生の［学籍番号］をクリックします。 

 

4 課題の提出情報、教員や他の受講生からのフィードバック情報が表示されます。 

 

［添付ファイル名］をクリックすると課題提出ファイルをダウンロードできます。 

 

5【フィードバックを登録】ボタンをクリックし、表示される課題フィードバック情報画面からフィードバックを

入力し【保存】ボタンをクリックします。 

 

【フィードバックを登録】ボタンは、閲覧のみ許可されている場合は表示されません。 

 

  

1 

2 

3 
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20  試験 

受講科目内で配信されている試験の受験と結果を確認することができます。  

 

 

 

配信されている課題の一覧が表示されます。 

［試験情報名］ 試験のタイトルが表示されます。 

再試験の受験対象の場合は試験情報名の末尾に（再）と表示されます。 

［試験期間］ 試験の実施期間が表示されます。 

［試験時間］ 試験の制限時間が表示されます。 

［試験結果］ 試験の受験状況、採点状況が表示されます。 

待機： 試験期間前に表示されます。 

未受験： 試験期間後、受験しなかった場合に表示されます。 

受験可能： 試験期間中で未受験の場合に表示されます。 

受験完了： 試験受験後かつ成績公開期間以外に表示されます。 

結果を表示： 成績公開期間に表示されます。 ※WEB 試験で回答を公開している場合のみ 

点数： 成績公開期間に表示されます。 

 

 期間外の試験はグレー、再試験期間中の試験は薄い緑で表示されます。 

 

 

   操  作  手  順    

 試験の詳細情報を確認する 

1 試験一覧から、確認する［試験情報名］をクリックします。 

 

 

 

  

1 
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2 試験詳細情報画面が表示されます。 

 

基本情報 

［試験情報名］ 試験のタイトルが表示されます。 

［試験情報の概要］ 試験の説明が表示されます。 

受験方法 

［試験区分］ WEB 試験か WEB 試験以外かが表示されます。 

［試験種別区分］ 試験種別区分が表示されます。（中間試験／期末試験／小テスト） 

［成績適用の可否］ 試験の点数を成績に適用するか否かが表示されます。 

［試験反映率］ 試験種別区分内での該当試験の成績反映率が表示されます。 

［試験期間］ 試験の実施期間が表示されます。 

［再試験期間］ 再試験の実施期間が表示されます。 

［再試験適用率］ 再試験を受験した場合の成績反映率が表示されます。 

［成績公開日］ 試験結果の公開期間が表示されます。 

［受験回数］ 受験可能回数が表示されます。 

試験情報の設定 

［試験時間］ 試験の制限時間が表示されます。 

［時間を表示］ 試験制限時間について、残り時間を表示か、経過時間を表示かが表示されます。 

［問題出題方式］ 問題出題がランダムか否かが表示されます。 

［残り時間の割当］ 試験時間の割当方法が表示されます。 

［障害者向け時間］ 障害のある方が受験した場合に試験時間を追加するか否かが表示されます。 

追加する場合は、追加時間が表示されます。 
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 試験を受験する 

1 試験一覧から、受験する試験の【受験可能】をクリックします。 

 
 

 試験一覧から、［試験情報名］をクリックして表示された試験詳細情報画面の【受験する】ボタンを 

クリックしても受験開始できます。 

 

2 試験の受験確認画面が表示されます。 

【受験する】ボタンをクリックします。 

 

 

3 試験回答画面が表示されます。 

テスト内容を記入もしくは選択後、画面上部の【試験提出】ボタンをクリックします。 

 

 

 【試験を一時保存】ボタンをクリックすると、入力した回答内容を保存することができます。 

 試験残り時間 10 分前・5 分前・1 分前に、答案の提出もしくは一次保存を促すメッセージが表示されます。 

 

  

1 

3 
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 試験結果を確認する 

1 試験一覧から、結果を確認する試験の【結果を表示】をクリックします。 

 

結果確認画面が表示され、問題ごとの点数と正解内容、解説、教員からのフィードバックを確認することがで

きます。 

 

  

1 
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21  ディスカッション 

教員が出題したテーマに対して、受講生全員と教員で討論を行うことができます。  

 

 

 

配信されているディスカッションの一覧が表示されます。 

［ディスカッション名］ ディスカッションのタイトルが表示されます。 

［ディスカッション期間］ ディスカッションの実施期間が表示されます。 

［成績反映の可否］ ディスカッションの評価が成績に反映されるか否かが表示されます。 

［情報を表示］ ディスカッションの詳細情報が表示されます。 

［投稿数］ 投稿数が表示されます。 

 

 期間外のディスカッション情報はグレー表示されます。 
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   操  作  手  順    

 ディスカッションの詳細情報を確認する 

1 詳細情報を確認するディスカッションの［情報を表示］をクリックします。 

 

 

2 ディスカッション詳細情報画面が表示されます。 

 

 

基本情報 

［ディスカッション名］ ディスカッションのタイトルが表示されます。 

［ディスカッション期間］ ディスカッションの実施期間が表示されます。 

［匿名での投稿を許可］ 匿名での投稿可否が表示されます。 

［期間終了後も投稿を許可］ 期間終了後の投稿可否が表示されます。 

［参考資料］  添付されている参考資料が表示されます。 

資料名をクリックするとダウンロードすることができます。 

成績適用の可否 

［成績反映の可否］  ディスカッションの評価が成績に反映されるか否かが表示されます。 

［成績反映率］  ディスカッションの成績反映率が表示されます。 

 

  

1 
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 ディスカッションに投稿する 

1 投稿するディスカッションの［ディスカッション名］をクリックします。 

 

 

2 ディスカッションの情報と投稿リストが表示されます。 

【ディスカッション投稿】ボタンをクリックします。 

 

 

［タイトル］ 投稿のタイトルが表示されます。 

コメントがある場合はタイトル末尾の［ ］内にコメント件数が表示されます。 

［ファイル］ 投稿にファイル添付があるか否かが表示されます。 

［登録者名］ 投稿を登録した学生または教員の氏名が表示されます。 

［登録日］ 投稿を登録した日付が表示されます。 

［閲覧数］ 投稿が閲覧された回数が表示されます。 

 

 他のユーザが匿名投稿している場合、登録者名が匿名表示されます。 

自分自身の匿名投稿は「匿名(芦川 泰三)」のように氏名も表示されます。 

 
 

  

1 
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3 ディスカッション投稿画面が表示されます。 

［タイトル］、［内容］を入力し、【登録】ボタンをクリックします。 

※【キャンセル】ボタンをクリックすると入力内容は保存されませんので注意してください。 

 

 

 匿名投稿が許可されているディスカッションの場合、［匿名希望］が選択できます。 

チェックすると担当教員と投稿者自身以外には登録者名が匿名表示されます。 

 ファイルを添付する場合は【参照】ボタンよりファイルを指定します。 

 ［編集モード］で「HTML 形式」を選択した場合、HTML タグを利用することができます。 
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自分自身の投稿を修正、削除する 

1［ディスカッション名］をクリックします。 

 

 

2 投稿一覧画面が表示されます。 

投稿の［タイトル］をクリックします。 

 

 

3 投稿画面が表示されます。 

【修正】ボタンをクリックします。 

 

 

 投稿を削除する場合は、【削除】ボタンをクリックします。 

投稿を削除すると投稿に対する回答やコメントも削除されます。 

  

2 

3 
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4 投稿修正画面が表示されます。 

内容を修正し、【修正】ボタンをクリックします。 
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投稿にコメントする 

1［ディスカッション名］をクリックします。 

 

 

2 投稿一覧画面が表示されます。 

投稿の［タイトル］をクリックします。 

 

 

3 投稿画面が表示されます。 

コメント内容を入力し、【コメントを書く】ボタンをクリックします。 

 

 

 匿名投稿が許可されている場合、［匿名でコメント登録］が選択できます。 

チェックすると担当教員と投稿者自身以外には登録者名が匿名表示されます。 

 ［コメント］欄に内容が追加表示されます。自分が登録したコメントを削除する場合は  をクリックします。 

 
  

2 

3 

1 
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投稿に回答する 

1［ディスカッション名］をクリックします。 

 

 

2 投稿一覧画面が表示されます。 

投稿の［タイトル］をクリックします。 

 

 

3 投稿画面が表示されます。 

【回答】ボタンをクリックします。 

 

 

  

2 

3 
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4 回答投稿画面が表示されます。 

回答内容を入力し、【登録】ボタンをクリックします。 

 

 

 投稿に対する回答として、投稿一覧にインデント表示されます。 
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投稿を LINE 形式で確認する 

1［ディスカッション名］をクリックします。 

 

 

2 投稿一覧画面が表示されます。 

【LINE 形式】ボタンをクリックします。 

 

 

3 投稿一覧画面が LINE 形式に変わり、返信を除く投稿の一覧表示になります。 

【全て開く】ボタンをクリックします。 

 

【全て閉じる】ボタンをクリックするともとの表示に戻ります。 

 

  

3 

1 
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4 投稿一覧画面に LINE 形式で返信やコメント情報が表示されます。 

 

【全て閉じる】ボタンをクリックするともとの表示に戻ります。 

 

 LINE 形式の表示からは投稿やコメント記入はできません。通常形式に切り替えて投稿は行ってください。 

 

 コメントには が投稿内容の先頭に表示されます。 

 返信は、水色の枠で表示され、先頭にはもとの投稿 No に対する枝番が「No3-2-1」のように表示されます。 

 もとの投稿の右上にある【CLOSE 】ボタンをクリックすると、その投稿に関するコメント・返信が閉じます。 

 長い投稿は省略表示され、左下に［view more］リンクが表示されます。このリンクをクリックすると全投稿内

容が表示されます。 
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22  プロジェクト 

教員が出題する課題やテーマごとにプロジェクトが作成されます。  

プロジェクトごとに科目受講生内でチームが分けられ、チーム単位でディスカッション

や課題提出を行うことができます。  

 

 

配信されているプロジェクトの一覧が表示されます。 

［プロジェクト名］ プロジェクト名が表示されます。 

［プロジェクト期間］ プロジェクトの実施期間が表示されます。 

［成績反映の可否］ プロジェクト活動の評価が成績に反映されるか否かが表示されます。 

［添付ファイル数］ 添付ファイルの数が表示されます。 

 

 期間外のプロジェクト情報はグレー表示されます。 

 

 

   操  作  手  順    

 プロジェクト活動する 

1 プロジェクトの［プロジェクト名］をクリックします。 
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2 プロジェクト活動画面が表示されます。 

 

 

A プロジェクトメニュー 

プロジェクトで使用するメニューが表示されます。 

 プロジェクト活動は、このプロジェクト活動画面で行います。 

 

B プロジェクト情報 

基本情報 

［プロジェクト名］ プロジェクト名が表示されます。 

［プロジェクト期間］ プロジェクトの実施期間が表示されます。 

 

成績適用の可否 

［学習目標］ 学習目標が表示されます。 

［学習概要］ 試験実施時間が表示されます。 

［その他の参考資料］ 添付以外の参考資料について説明が表示されます。 

［参考資料］ 添付されている参考資料が表示されます。 

資料名をクリックするとダウンロードすることができます。 

成績適用 

［成績反映の可否］ プロジェクト活動の評価が成績に反映されるか否かが表示されます。 

［成績反映率］ プロジェクト活動の評価の成績反映率が表示されます。 

 

  

A 

B 



講義室 利用機能 22 プロジェクト 

79 

 

 プロジェクトメンバーを確認する 

1 プロジェクトメニューから［メンバーの役割］をクリックします。 

所属チームメンバーの役割一覧が表示されます。 

 

［プロジェクトチーム名］ 所属するプロジェクトチーム名が表示されます。 

［リーダー］ プロジェクトのリーダーの氏名と学籍番号が表示されます。 

［学籍番号］ メンバーの学籍番号が表示されます。 

［氏名］ プロジェクトメンバーの氏名が表示されます。 

［役割の定義］ メンバーの役割が表示されます。 

 

 

 プロジェクトのスケジュールを登録する 

1 プロジェクトメニューから［プロジェクト・スケジュール］をクリックします。 

スケジュールが表示されます。 

 

2 スケジュールを登録する場合は、【登録】ボタンをクリックします。 

 

 

  

1 
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3 スケジュール登録画面が表示されます。 

［日付］、［時間］、［タイトル］、［内容］を入力し、【登録】ボタンをクリックします。 

※【キャンセル】ボタンをクリックすると入力内容は保存されませんので注意してください。 

 

 

 

 

 グループディスカッションに参加する 

1 プロジェクトメニューから［グループディスカッション］をクリックします。 

プロジェクト内で配信されているグループディスカッションが表示されます。 

 

 

 ［チーム名］の選択は、教員が他チームの投稿閲覧を許可している場合に表示されます。 

許可していない場合は、教員からの投稿と自分のチームメンバーの投稿のみが表示されます。 

 

《グループディスカッション》の操作方法は『21 ディスカッション』機能を参照してください。 
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 グループ課題を提出する 

1 プロジェクトメニューから［グループ課題］をクリックします。 

プロジェクト内で配信されているグループ課題が表示されます。 

 

《グループ課題》の操作方法は『19 課題』機能を参照してください。 

 

 

 プロジェクトの掲示板を確認する 

1 プロジェクトメニューから確認する［掲示板］をクリックします。 

 

《掲示板》の操作方法は『9 掲示板（共通）』機能を参照してください。 

 

  

1 
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23  成績確認 

学習状況や課題、試験ごとの成績を確認することができます。  

 

 

 

受講科目の成績が表示されます。 

［総点］ 各項目の点数の合計点が表示されます。 

［項目名］ 採点対象となる項目が表示されます。 

［点数］ 各項目の得点を表示します。 

［満点］ 科目に設定されている各項目の満点を表示します。 
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24  学習資料 

カテゴリを作成して、学習資料を登録、管理することができます。  

登録した資料は、全ての講義室で参照することができます。  

 

 

登録済み学習資料の一覧が表示されます。 

［カテゴリリスト］ 登録されているカテゴリが表示されます。 

一覧に表示するカテゴリを選択することができます。 

 

［タイトル］ 学習資料のタイトルが表示されます。 

［ファイル］ ファイルが添付されている場合に が表示されます。 

［作成日］ 学習資料の登録日が表示されます。 

 

 

   操  作  手  順    

 カテゴリを新規登録する 

1【カテゴリ管理】ボタンをクリックします。 

 

 

2 カテゴリ一覧画面が表示されます。【登録】ボタンをクリックします。 

 

 

3 カテゴリ登録画面が表示されます。 

［カテゴリ］にカテゴリ名称を入力し、【保存】ボタンをクリックします。 

 

  

1 

2 
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 カテゴリを編集、削除する 

1【カテゴリ管理】ボタンをクリックします。 

 

 

2 カテゴリ一覧画面が表示されます。 

編集するカテゴリのカテゴリ名をクリックします。 

 

 

3 カテゴリ編集画面が表示されます。 

［カテゴリ］のカテゴリ名称を修正し、【修正】ボタンをクリックします。 

 

 

※カテゴリを削除する場合は、【削除】ボタンをクリックします。 

 

 

 

 カテゴリの表示順を変更する 

1【カテゴリ管理】ボタンをクリックします。 

 

 

2 カテゴリ一覧画面が表示されます。 

表示順を変更するカテゴリの［順序］にチェックを入れます。 

 

 

3【上へ移動】ボタンもしくは【下へ移動】ボタンをクリックします。 

 

  

1 

2 

3 

1 

2 

3 
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 学習資料を新規登録する 

1［カテゴリリスト］から学習資料を登録するカテゴリを選択します。 

2【登録】ボタンをクリックします。 

 

 

3 学習資料登録画面が表示されます。 

［タイトル］、［資料情報］、［内容］を入力し、【登録】ボタンをクリックします。 

※【キャンセル】ボタンをクリックすると入力内容は保存されませんので注意してください。 

 
 

 

  

2 1 
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 学習資料を確認、編集する 

1 確認したい学習資料の［タイトル］をクリックします。 

 

 

2 学習資料確認画面が表示されます。 

修正する場合は【修正】ボタンをクリックします。 

 

 

3 学習資料編集画面が表示されます。 

内容を修正し、【修正】ボタンをクリックします。 

※【キャンセル】ボタンをクリックすると入力内容は保存されませんので注意してください。 

 

  

1 

3 

2 



講義室 利用機能 24 学習資料 

87 

 

 学習資料をＳＮＳに蓄積する 

1ＳＮＳに蓄積したい学習資料の［タイトル］をクリックし、学習資料確認画面を表示します。 

 

 

2【お気に入り】ボタンをクリックします。 

 

 

3 コピー保存画面が表示されます。 

コピー内容を確認し、【確認】ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

  

1 

2 
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25  アンケート 

受講科目内で配信されているアンケートへの回答と結果を確認することができます。  

 

 

 

受講科目内で配信されているアンケートの一覧が表示されます。 

 

 実施期間外のアンケート情報はグレー表示されます。 

 

《アンケート》機能の操作方法は『3 アンケート（共通）』を参照してください。 
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26  シラバス確認 

受講科目の「科目情報・シラバス・参考図書」を確認することができます。  

 

 

 科目情報 

科目の基本情報を確認することができます。 

 

基本情報 

［科目名］ 科目名が表示されます。 

［授業コード］ 授業コードが表示されます。 

［科目名（英文）］ 科目の英語名が表示されます。 

［履修区分］ 履修区分が表示されます。 

（教養選択／教養必須／専門選択／専門必須） 

［講義タイプ］ 講義タイプが表示されます。 

（WEB 試験のみ／授業のみ／混合） 

［学習制御］ 学習方法が表示されます。 

（目次順／指定日付／任意の選択順／SCORM シーケンシング） 

［単位］ 単位数が表示されます。 

［評価方法］ 相対評価または絶対評価のどちらで評価されるかが表示されます。 

［対象］ 受講条件などがある場合に表示されます。 

［科目の概要］ 科目の概要が表示されます。 

 

担当教員一覧 

［代表教員］ 代表教員名が表示されます。 

［代表以外の担当教員］ 代表教員以外の教員の氏名が表示されます。 

［アシスタント］ アシスタントの氏名が表示されます。 
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 シラバス 

科目のシラバス情報を確認することができます。 

 

シラバス（ファイル） 

添付ファイルが表示されます。 

ファイル名をクリックするとファイルをダウンロードすることができます。 

 

シラバス 

［目次名］ 講義回数や各回の講義名が表示されます。 

［学習開始日］ 日付指定の講義の場合に学習開始日が表示されます。 

［学習終了日］ 日付指定の講義の場合に学習終了日が表示されます。 

［学習目標］ 各回の学習目標が表示されます。 

［学習内容の要約］ 各回の学習内容の要約が表示されます。 

［参考資料］ 参考資料が表示されます。 
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 参考図書 

科目の参考図書情報を確認することができます。 

 

［図書区分］ 参考資料の区分が表示されます。 

（メイン教材／サブ教材） 

［図書名］ 図書名が表示されます。 

［出版社］ 出版社が表示されます。 

［著者］ 著者が表示されます。 
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27  スケジュール 

受講科目のスケジュールを確認することができます。  

 

 

 

教員が登録した科目のスケジュールが、カレンダーに表示されます。 

《スケジュール》機能の操作方法は『2 スケジュール（共通）』を参照してください。 

 

 個人のスケジュールを登録することはできません。 

 《プロジェクト》機能のスケジュールは表示されません。 
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28  受講生確認 

科目受講生の一覧を確認することができます。  

受講生に対してメッセージやメールを送信することができます。  

 

 

 

科目受講生の一覧が表示されます。 

［学籍番号］ 受講生の学籍番号が表示されます。 

［氏名］ 受講生の氏名が表示されます。 

 

 項目名にある アイコンをクリックすると項目の順に一覧を並べ替えることができます。 

 

 

   操  作  手  順    

 特定の受講生にメールもしくはメッセージを送信する 

1 メールもしくはメッセージを送信する受講生にチェックを入れます。 

該当ページに表示されているユーザを全て選択したい場合は、項目名欄のチェックボックスにチェックを入れま

す。 

 

2【メッセージ送信】もしくは【メール送信】をクリックします。 

 
 

 受講生全員に送信したい場合は、【全員へメッセージ】もしくは【全員へメール】をクリックします。 

 

  

1 

2 
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3 メッセージ作成画面もしくはメール作成画面が表示されます。 

［タイトル］、［内容］を入力し、【送信】ボタンをクリックします。 

※送信前に［受信者］にて送信先に間違いがないことを確認してください。 

※［メールを送信します。］にチェックすると同時に通知メールも配信されます。 

 

 

 ［編集モード］で「HTML 形式」を選択した場合、HTML タグを利用することができます。 
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